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ประกาศคณะนิติศาสตร์ สถาบันบัณฑติพัฒนบริหารศาสตร ์
เรื่อง  รับสมัครสอบคัดเลือกบุคคล ต าแหน่งผู้ประสานงานหลักสตูรอบรม 

โดยวิธีจ้างเหมาบรกิาร 
    

  ด้วยคณะนิติศาสตร์ สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์มีความประสงค์จะรับสมัครสอบคัดเลือก
บุคคล (สัมภาษณ์) ต าแหน่งผู้ประสานงานหลักสูตรอบรม จ านวน ๑ อัตรา วุฒิปริญญาตรี ได้รับเงินเดือนอัตรา 
๑๙,๐๐๐ บาท  ปฏิบัติงาน ๖ วันต่อสัปดาห์ เริ่มปฏิบัติงานวันพุธที่ ๑ มีนาคม ๒๕๖๖  

 คณะนิติศาสตร์ จึงขอประกาศรายละเอียดให้ทราบดังต่อไปนี้ 

 ๑. คุณสมบัติของผู้สมัคร 

 ๑.๑  มีคุณสมบัติตามความในข้อ ๑๘ ของข้อบังคับสถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร์ ว่าด้วย    
การบริหารงานบุคคลพนักงานสถาบัน พ.ศ. ๒๕๖๓ โดยอนุโลม 

  ๑.๒ ได้รับวุฒิปริญญาตรี หรือเทียบเท่าไม่ต่ ากว่านี้ทางการบริหาร ครุศาสตร์ เศรษฐศาสตร์ 
ศึกษาศาสตร์ พาณิชยศาสตร์ มนุษยศาสตร์ ภาษาศาสตร์ สังคมศาสตร์ วารสารศาสตร์ ศิลปศาสตร์ อักษร-
ศาสตร์ รัฐศาสตร์ รัฐประศาสนศาสตร์ นิติศาสตร์ หรือสาขาอ่ืนที่เกี่ยวข้องจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ.รับรอง 

 ๑.๓ มีความรู้ความสามารถในการใช้คอมพิวเตอร์โปรแกรม Microsoft Office (Word, 
Excel, PowerPoint) การรับส่งไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์และการสืบค้นข้อมูลทางเว็บไซต์ได้อย่างเหมาะสมแก่
การปฏิบัติงานในหน้าที่ 

 ๑.๔ มีความรู้ความสามารถในการใช้อุปกรณ์ส านักงานอัตโนมัติ เช่น เครื่องถ่ายเอกสาร 
เครื่องแสกนเอกสาร เครื่องโทรสาร เป็นต้น 

 ๒. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

  ๒.๑ ติดต่อ ประสานงาน กับวิทยากร บุคคลหรือหน่วยงานภายในและภายนอกที่เกี่ยวข้องกับ
การบริหารงานหลักสูตรอบรมต่าง ๆ ของคณะ 

 ๒.๒ ตอบข้อซักถาม ประสานงาน ดูแล ผู้เข้าร่วมอบรมของหลักสูตรอบรมต่าง ๆ 

 ๒.๓ จัดท าหนังสือราชการเพ่ือติดต่อประสานงานหน่วยงานภายในและภายนอกที่เกี่ยวข้องกับ
การบริหารงานหลักสูตรอบรม 

 ๒.๔ จัดท าเอกสาร โปสเตอร์ เอกสารที่เกี่ยวข้องส าหรับการประชาสัมพันธ์หลักสูตรอบรมต่าง ๆ 

 ๒.๕ งานอ่ืน ๆ ตามที่คณะมอบหมาย 

๓. ระเบียบ...








